UNIVERZITA
PARDUBICE

Dekan Dopravni fakulty Jana Pernera Univerzity Pardubice
vypisuje v souladu s ustanovenim § 77 zakona €. 111/1998 Sb. a Radem
vybérového fizeni Univerzity Pardubice vybérové fizeni

FAKULTA: Dopravni fakulta Jana Pernera
PRACOVNI MISTO: tajemnik/tajemnice fakulty
PRACOVNIi POMER: dle dohody

VYSE UVAZKU: plny

DELKA TYDENNI PRACOVNI DOBY: 40 hodin

POCET VOLNYCH PRACOVNICH POZIC: 1

PREDPOKLADANE DATUM NASTUPU: dle dohody

MZDOVE ZARAZENI: dle Vnitfniho mzdového predpisu Univerzity Pardubice
MISTO VYKONU PRACE: Pardubice

JAZYK VYBEROVEHO RIZEN!I: gesky

VYBEROVE RIZENi ONLINE ne

POPIS PRACOVNIHO MISTA:

Rizeni hospodafeni a vnitfni spravy fakulty. Koordinace finanéni, provozni, organizaéni a personalni
agendy fakulty. Zpracovani a vyhodnocovani rozpoctu. Koordinace a kontrola ¢erpani finannich
prostfedkl pracovist fakulty. Spoluprace na Fizeni zakazek/projektl fakulty po ekonomické strance.

NEZBYTNE KVALIFIKACNi POZADAVKY:

e VS vzdélani, nejlépe ekonomického zaméreni.

e Praxi v oboru ekonomického nebo projektového fizeni.

e OrganizaCni, manazerské, prezenta¢ni a komunikaéni schopnosti na vysoké urovni.
Schopnost orientace v pravnich predpisech.

e Schopnost systémové koordinace prace a samostatného tvaréiho feSeni problém(. Dobra
uzivatelska znalost prace na PC (MS Office).

e Spolehlivost, zodpovédnost, analytické mysleni. Aktivni znalost anglického jazyka.

DALSI KVALIFIKACNi DOVEDNOSTI:
e Praxe v fidici €innosti v akademickém prostfedi a znalost problematiky hospodafeni vefejné
vysoké Skoly vyhodou. ZkuSenosti s orientaci v ekonomickych u€etnich programech vyhodou.
e ZkusSenosti s vykaznictvim vyhodou. PoZadujeme trestni a moralni bezuhonnost.

POZADOVANE PRILOHY:
e Strukturovany profesni Zivotopis motivaéni dopis.
e Kopie dokladl o dosazeném vzdélani.
e Prihlaska k vybérovému Fizeni, ke stazeni na strankach UPCE.

CO VAM MUZEME NABIDNOUT?
e Praci ve stabilnim a inspirativnim akademickém prostfedi, pestrou naplf prace.
6 tydnu dovolené, vzdélavaci kurzy, pfispévek na stravovani, moznost stravovani v menze
Moznosti dalSiho vzdélavani a osobniho ristu.
VolnoCasové aktivity pro déti a rodinu.
Dobra dopravni dostupnost s moznosti parkovani.

Termin pro podani prihlasky: 10. 8. 2025
Termin konani vybérového Fizeni: v tydnu od 25. 8. do 29. 8. 2025

Kontaktni osoba: doc. Ing. Ladislav Routil, Ph.D., dékan fakulty

Zivotopis spole&né s pFilohami zaslete na e-mail: ladislav.routil@upce.cz

Pfipadné na adresu: Univerzita Pardubice, dékanat Dopravni fakulty Jana Pernera, Studentska 95,
532 10 Pardubice 2

S Vasimi doklady poskytnutymi pro potfeby vybé&rového Fizeni bude zachazeno dle GDPR a Radu
vybérového Fizeni.






